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Nota prévia

As Instituic6es de Ensinaigrior (IESgozam do direito de propor a criacdo de Ciclos de Estudos (CE) que
visem conferir graus académicebcenciado, mestre e doutar que, subsequentementeserdo aprovadas

pelo Reitore submetidas a acreditacdo junto da Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino Superior
(A3ES).

A entrada em funcionamento ddSE carece dacreditacdo prévia pela A3ES e de posterior registo no
ministério da titela, efetuado através da Dg&o-Geral do Ensino Superior (DGESposterior publicacdo
em Diario da Republica (DR)

Na Universidade de Lisb@llLisboa)o Nucleo de Acreditacdo (NAda Areade Avaliacido e Garantia da
Qualidade AAGQ é responséavel pelo acompanhamento das atividades relacionadas com os processos de
acreditacao dos Novos Ciclos de Estud@EN

Objetivo do Manual

Este documento, dirigido a comunidade académica,géé descrever as etapas processuais da criacao e
acreditacdo de NCE, e surge da necessidadefdenar sobre os procedimentagesenvolvidos no decurso
dos processos, de formaaasegurar a celeridade, a regularidada eniformidade de metodologias na8 1
Escolas da ULisboa.

O presente Manual tem um carater meramente normativo, constituindese como um instrumento
orientador e facilitador de procedimentos que assegurem a qualidade dos seimtepgenientesde
criacdo e acreditacdo de NCE na ULisboa.

Gestao do Manual

O Quadron.° 1 mantém o registo das alteracfes efetuadas ao Manual de Procedimentos para a Criagéo e
Acreditacdo de NCHEa impossibilidade de apresentar uma copia digitalizada da assinatura da aprovacéo, é
mencionado o nome daesponsavele a data em foi efetuada a alteracd®s exemplaes assinads
encontramse disponiveisaa AAGQ

Quadron.® 1 ¢ RevisGes adocumento

Atividade Responsavel Cargo Data
Propostado Manual Dr.2Ana Fonseca Coordenadora do GAC 05/06/2014
Aprovacéo do Manudl.0.1) Prof. Eduardo Pereir ViceReitor 06/06/2014
Revisdo do Manual Dr2 Ana Fonseca Coordenadora d&GAGQ 28/05/2015
Aprovacéo do Manual (v.0. Prof. Eduardo Pereit ViceReitor 29/05/2015
Revisdo do Manual Dr2 AnaFonseca Coordenadorad GAGQ 02/06/2016
Aprovacéo do Manual (v.0. Prof. Eduardo Pereit ViceReitor 02/06/2016
Revisdo do Manual Dr.2 Ana Fonseca Coordenadora d AAGQ 18/09/2018
Aprovacéo do Manual (v4). Prof. Eduardo Pereit ViceReitor 25/03/2019
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Legislacao

DecretoLei n.° 42/2005 DR, 12 Sérid, n.° 37, de 22 de fevereiro | Principios reguladores de instrumentos
para a criacdo do espaco europeu de ensino superior;

Portaria n.° 256/2005 DR, 12 Séri8, n.° 53, de 16 de marco | Classificacdo bizai das Areas de
Educacéo e Formacéo;

DecretoLei n.° 74/2006 DR, 1.2 Sérié, n.° 60, de 24 de marco | Regime Juridico dos Graus e Diplomas do
Ensino SuperigiRIGDES)

Lei n.° 38/2007 DR 1.2 Série, n.° 157, de 16 dgasto | Regime Juridico da Avgi# do Ensino Superior
(RIAES)

Lei n.° 62/2007 DR, 1.2 Série, n.° 174, de 10 de setembro | Regime Juridico das Instituicbes de Ensino
Superior(RJIES)

DecretoLei n.° 369/2007 DR, 1.2 Série, n.° 212, de 5 de novembro | Institui a ASES e aprova 0s seus
estatutos;

DecretoLei n.° 107/2008 DR, 1.2 Série, n.° 121, de 25 de junho | Alteracdo do Regime Juridico dos Graus e
Diplomas do Ensino Superior;

DecretoLei n°® 230/2009 DR, 1.2 Série, n.° 178, de 14 de setembro | Segunda alteragéo do Regime Juridico
dos Graus e Diplomas do Ensino Sup€RIGDES)

Declaragéo de Retificacdo n.° 81/200BR, 1.2 Série, n.° 208, de 27 de outubro | Retifica o Dedretm.°
230/2009;

Regulamento n.° 869/2010 DR, 2.2 Série, n.° 233, de 2 de dezembro | Regime de organizacdo e
funcionamento do Conselho de Revisdo da A3ES e Regime de Procedimentossdte devidecisdes
relativas a avaliacdo e a acreditacdo das IES e dos CE;

Resolucao n.° 53/2012DR, 2.2 Série, n.° 245, de 19 de dezenliEteitos da ndo acreditacdo de ciclos de
estudos em funcionamento;

Despacho Normativo n.° 8/2013, DR, 2.2 Série, n.° 77, de 19 de abril {afigos da Universidade de
Lisboa,;

Deliberagéo n.° 1019/2013DR, 2.2 Série, n.° 85, de 3 de mpiBixaos prazos dos pedidos de acreditagdo
prévia de NCE

DecretoLei n.° 115/2013 DR, 1.2 &ie, n.° 151, de 7 de agostolferceira alteracdo do Regime Juridico dos
Graus e Diplomas do Ensino SupefiRdGDES)

Regulamento n.° 392/2013DR, 2.2 Série, n.° 2006 de outubrg Regime dos procedimentos de avaliagdo
e acreditacao das IES e dos seus CE;

Deliberacdo n.° 2392/2013 DR, 2.2 Série, n.° 250, 26 de dezemlr Alteracdo dos elementos
caracterizadores de um ciclo de estupos

DecretolLei n.° 79/2014 DR,1.2 série, n.° 92, de 14 de maio | Regime Juridico da habilitagdo profissional
para a docéncia na educacao fgcolar e nos ensinos basico e secundario;



http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/regulamento-do-conselho-de-revisao-e-dos-procedimentos-relativos-ao-recurso
http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/resolucao-sobre-os-efeitos-da-nao-acreditacao-de-ciclos-de-estudos-em-funcionamento
http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/deliberacao-de-fixacao-de-prazos

Manual de procedimentos | Criacdo e Acreditacdo de Novos Ciclos de Estudos M

UNVERSIRIE
3E LISB0A

AREDE AVALIAGCAO E GARANTIA DA QUALIDADE

DecretoLei n.° 176/2014 DR, 1.2 série, n.° 92, de 14 de maio | Primeira alteracdo ao DeLedtn.®
79/2014, de 14 de maio, determinando a introducdo da disciplina de Inglés no curriculo, como disciplina
obrigatéria a partir do 3.° ano de escolaridade; definicdo da habitacdo profissional para lecionar Inglés no
1.° ciclo; criacdo deam novo grupo de reatamento;

Deliberacdo n.° 1411/2014DR, 2.2 série, n.° 129, de 8 de julho | Divulga as alteracdes de elencos de
provas de ingresso para a candidatura & matricula e inscrigdo no ensino superior nos anos letivos de
2015/2016, 2016/2017 e 2017/2018.

Deliberacdo n.° 158/2015DR, 2.2 série, n.° 26, de 6 de fevereiro | Procedimento especial de renovacao da
acreditacao. Ciclos de estudos com acreditacdo prévia ou ndo alinhados com o ciclo regular de avaliagéo;

Portaria n.° 103/2015 DR, 1.2 série, n.° 68, de 8 de abri*rimeira alteracédo a Portaria n.° 1031/2009, de
10 de setembro, que fixa as 4reas em que devem ser realizadas as provas de ingresso para determinados
Cursos superiores

Degacho n.° 5621/2015DR, 2.2 série, n.° 102, de 27 de maio | Regulamento dpifas da Universidade
de Lisboa;

Despacho Normativo n.° 1A/2016, DR, 2.2 Série, n.° 42, de 1 de marco | Alteragdo aostuEstada
Universidade de Lisboa,;

DecretoLei n.°63/2016, DR,2.2 Série, n.° 176, de 13 de setembro | Quarta alteracioRegime Juridico
dos Graus e Diplomas do Ensino Sup€RIGDES).

Despacho n.° 7024/201,7DR, 2.2 Série, n.° 155, de 11 de agostBdgulamentode Estudos de Pés
Graduacgéo da thiversidade de Lisboa;

Despacho n.° 10413/201 DR, 2.2 &ie, n.° 230, de 29 de novembro | Estatutos dos Servi¢cos Centrais da
Universidade de Lisboa

Despacho n.° 6604/2018DR, 2.2 Série, n.° 128, de 5 de julhBg¢gulamento de Creditacdo e Integragéo
Curicular de Experiéncias Profissionais e Formagfes Académicas da Universidade de Lisboa;

DecretoLei n.° 65/2018 DR,1.2 Sé&ie, n.° 157, de 16 de agostoQuinta alteracdalo Regime Juridico dos
Graus e Diplomas do Ensino SupefiR¥GDES);

Deliberagéon.° 925/2018 DR, 2.2 Série, n.° 158, de 17 de agosto | Atualizacdo de taxas a cobrar por
procedimentos complementares de avaliacdo e acreditacéo



https://dre.pt/application/conteudo/66936946
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GlossarigSiglas e Abreviaturas)

A3ES |Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino Superior

AAGQ |Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade

APAPNCE Avaliacdo do Pedido de Acreditacédo Prévia de Novo Ciclo de Estudos (A3ES).
CA | Conselho de Administragédo da A3ES

CAGSenado |Comissédo para os Assuntos Cientificos do Senado da ULisboa.

CAE |Comisséo @ Avaliacao Externa da A3ES

CE |Ciclo de Estudos

CEF [Ciclo de Estudo em Funcionamento

CNAEF [lassificacdo Nacional das Areas de Educacdo e FornRapdarig n.° 256/2005, DR, 12 Séfe
n.° 53, de 16 de marco).

CR| Conselho de Revisdo da A3ES

DGE$ DireccédeGeral do Ensino Superior

DL | DecretclLei

DR | Diario da Republica

EES [Estabelecimento de Ensino Superior

ES |Ensino Superior

ETI |Equivalente a Tempo Integral

GAGQ |Gabinete de Avaliacdo e Garantia da Qualidade

GP | Gestor de ProcedimentA3ES

IES [Instituicdo de Ensino Superior

I&D |Investigagéo e Desenvolvimento

NAGAAGQ |Nucleo de Acreditacdo da Area de Avaliagéo e Garantia da Qualidade
NCE |Novo Ciclo de Estudo

PAPCEFPedido de Acreditagéo Preliminar de Ciclo de Estudos em Funcionamento
PAPNCE Pedido de Acreditagdo Prévia de Novo Ciclo de Estudos

PEP |Pessoa Encarregada do Pedido por parte da IES

RIES [Responsavel de Instituicdo de Ensino Superior

RJAES Regime Jddico da Avaliagdo do Ensino Superior

RJGDESRegime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior
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RJIES Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior
RTI |Regime de Tempo Integral
RUO |Responséavel de Unidade Organica

SGQ |Sistema dé&zarantia da Qualidade
SIA3ES Bistema de Informag&o da A3ES

SIGQ |Sistemas Internos déarantia da Qualidade
UC |Unidade Curricular
ULisboa |Universidade de Lisboa

UO | Unidade Organica

U
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Glossario (Conceitos)

Acreditacdo | Procedimento pelo qual urarganismo, competente para a respetiva acreditagcéo, verifica e
reconhece, formalmente, que um determinado produto, servico, programa ou entidade satisfaz os
requisitos, de organizacéo ou de qualidade, previstos, legal ou convencionalmente, para d\efeiaso

do (ES) pode assumir a forma de acreditacdo institucional ou de acreditalgh um (CE), sendo da
responsabilidade d&3ES

Acreditacdo de CE Procedimento pelo qual A3ESverifica e reconhece, formalmente, que um
determinadoCE conducente a atribigdo de um grau académico (licenciado, mestre, doutor), satisfaz os
requisitos exigidos para a sadacao e funcionamento.

Acreditacdo Preliminar |Procedimento pelo quah A3ESrocede aavaliacdoAcreditacdo de ciclos de
estudos em funcionamento a datde entrada em atividade dA3ES Esta acreditagdo vigorara até que
tenha lugar a sua reapreciacdo no ambito do processo periddico regular de avaliacao e giwedda
ciclos de estudas

Acreditacdo Prévia Procedimento pelo qua A3E$®rocede aavaliagio/acreditacdo deNCEoreviamente
a sua entrada em funcionamentista acreditacdo vigora até ao final do prazo fixado pela A3ES.

A3ES Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino Superiostituida pelo Estado PortuguésA3ES

um organismandependente, quer da Administracéo, quer dB&S revestindo a forma de uma fundacéo de
direito privado, dotada de personalidade juridica e reconhecida como de utilidade puablica, que tem por fins
a avaliacdo e a acreditacdo disSe dos seusCE bem comoo desempenho das fungfes inerentes a
insercao de Portugal n@stema Europeu de Garantia daQualidade doEnsino Superior. A A3ES € o
organismo responsavel pelo desenvolvimento de instrumentos e metodologias de suporte
avaliacao/acreditacéo de IES, CH®Q.

Apreciacao Liminar [Verificagdo, no ambito dos procedimentos de avaliagdo e acreditacdcEdse da
instrucdo do pedido apresentado pel&Srequerente constam os elementos necessarios para a sua
apreciacdo. No caso de ndo terem sido apresentado®d 0s elementos necessarios, a instituicdo é
convidada a, num prazo determinado, suprir as deficiéncias existentes. Se as deficiéncias detetadas nao
forem supridas, ou se for manifesta a falta de requisitos exigidos para a acreditacdo, o pedido é

liminamente indeferidopelaA3ES

Areas de Educacio e Formacadieas previstasa CNAER CNAEF corresponde a classificagéo utilizada
pelo EUROSTAT e esta de acordo cdmbepnational Standard Classification of Educa(lSCER®007).

Areas de formacdo fundaentais do CE Areasque, de harmonia com a classificacdo das areas de
educacao e formacado aprovada pela Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco, representem, pelo menos, 25%
do totaldos créditos(RIGDES)

CE |Formacéo ministrada por um&Sconducente a btencdo de um grau académico (licenciadestre
ou doutor).

CEF CEacreditado e registado de acordom a lei entdo em vigor.

CEde Doutoramento| Terceiro ciclo de estudospnducente ao grau de doutorntegra:a) A elaboracgéo
de uma tese original especificamente elaborada para este fim, adequada a natureza do ramo de
conhecimento ou da especialidada); A eventual realizacdo de unidades curriculares dirigidas a formacgéo
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para a investigacdo, cujo conjunto se denomina curso de doutoramento, semrasqespetivas normas
regulamenares o prevejam.

CEde Licenciaturgl Primeiro ciclo de estudogonducenteao grau de licenciadoConstituido por um
conjunto organizado d&JC compreende 180 a 240 créditosem uma duracdo normal entre seis e oito
semestres curriculares de trathho dos alunos

CEde Mestrado Integradg Conducente ao grau de mestrecompreende 300 a 360 créditostem uma
duracdo normal entre 10 e 12 semestres curriculares de trab@lbofere, igualmente, o grau de licenciado

aos que énham realizado os 180 créditos correspondentes aos primeiros seis semestres curriculares de
trabalho. O acesso e ingresso nesl&egese pelas normaaplicaveis ao primeiro ciclo de estudos.

CEde Mestrado | Segundo ciclo de estudospnducenteao grau de mestreque compreende 90 a 120
créditos e uma duracdo normal entre trés e quatro semestres curriculares de trabalho dos alunos,
integrando: a) Um curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de unidades
curriculares denominaal curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50% do tosatidolitos

do ciclo de estudosh) Uma dissertacdo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e
especialmente realizados para esse fim, ou um estagio de natureza prafissiato de relatério final,
consoante 0s objetivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas normas regulamentares, a
qgue corresponde um minimo dedXréditos do ciclo de estudoExcecionalmente, podera corresponder
apenas a 60 créditos ema duracdo normal de dois semestres curriculares de trabalho, em consequéncia
de uma prética estavel e consolidada internacionalmenteaesgpecialidade.

CAE |Painel de avaliagédo integrado por peritos independentes, designados pela A3ES, que tem como
funcéo levar a cabo a avaliagdo externa das condi¢cdes de organizacdo e funcionamentol BSaunde
um CE

Condicdes de acesgoCondicdes gerais para requerer a admisséo &&n

Condicdes dengresso | Condigbes especificas para requerer a admissaonaCEnum determinado
estabelecimento de ensino

CA| Orgéo responséavel pela definicdo da atuacdo da A3ES e pela pratica dos atos ordenados & prossecucao
dos respetivos fins, composto e designado nos termos do diploma legal que criou a Agéncia. Compete,
designadamente, a&A proferir decisdo sobre os procedimentos de avaliacdo e acreditacal&8agios

seusCE

CR |Orgéo de recurso das decisdes @dem matéria de avaliacio e acreditacido dESe dos seuE
composto e designado nos termos do dipk legal que criou a A3ES

Corpo docente total |[Conjunto dos docentes que desenvolva a atividade docente, a qualquer titukE no
emETI

Corpo docente de carreirq Nas instituicbes de ensino superi@ublicas, o conjunto dos professores
catedraticos, associados e auxiliares contratados por tempo indeterminado ou sem termo, ainda que se
encontrem no periodo experimental.

Crédito | Unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessées
de ensino de natwaza coletiva, sessdes de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos
no terreno, estudo e avaliaca(DL n.° 42/2005, de 22 de feverejro

10
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Créditos de uma érea cientificaValor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetymlaim
estudante numa determinada area cientifi¢BL n.° 42/2005, 22 de fevereiro)

Créditos de uma unidade curricularValor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado por
um estudante para realizar uma unidade curricl{Bt. n.° 42/2005, 2 de fevereiro)

Y

Curso | Conjunto organizado d&JC incluido, ou ndo, nunCEconducente & obtencdo de um grau
académico

Curso de doutoramento [Conjunto organizado d&/Cque constituem a componente curricular (quando
exista) doCEcondwcente ao grau de ddar.

Curso de mestrado |Conjunto organizado d&JC que constituem a componente curricular daCE
conducente ao grau de mestr®ecisdo de acreditacdo Pecisdo da competéncia doAda A3ES, em
funcdo dos resultados da avaliagdo e do cumprimento, |[tESaela interessada, dos requisitos previstos
legalmente para a acreditacdo #€Se dos seu€E

Decisdo de acreditacdo favoravel Pecisdo favoravel a acreditacdo de um @E conducente a um
determinado grau académico, ministrado, ou a ministrar, por udeterminada IES Tem como
consequéncia a autorizagdo da entrada, ou da manutencdo, em funcionamento do respEte/a
reconhecimento do grau académico a que ele conduz

Decisao de acreditacdo condicionadaOecisdo favoravel a acreditacdo de @& mas ondicionada a
tomada, pelalESrespetiva, de determinadas medidas no ambito SIBQ julgadas necessérias pela A3ES,
dentro do prazo por esta fixado e com sujeicdo a respetiva verificacdo, sob pena de conversdo em deciséo
desfavoravel

Decisdo de acreditaéip desfavoravel |Decisédo desfavoravel a acreditacdo de unCéieconducente a um
determinado grau académico, ministrado, ou a ministrar, por uma determinE&Ten como

consequéncia a negacdo da autorizacdo de entrada, ou de manutencdo, em funcionatneDiEem

causa

Duracdo normal de unCE Numero de anos, semestres e ou trimestres letivos em qu&Edeve ser
realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em regime presencial

Especialista de reconhecida experiéncia e competémmiafissional| Aquele quesejadetentor do titulo
de especialista conferido nos termaos do disposto no Dedreia.° 206/2009, de 31 de agosto

Estrutura curricular de unCE Conjunto de areas cientificas que integram GiBe o nimero de créditos

gue um estudante deveeunir em cada uma delas para: i) a obtencdo de um determinado grau académico;
(i) a conclusdo de um curso ndo conferente de grau; (iii) a reunido de uma parte das condi¢cdes para
obtencao de um determinado grau académ{E. n.° 42/2005, 22 de fevereiro)

ETI |Percentagem de tempo dedicada por um docente a um determifgistomando como referéncia a
dedicacédo prestada por um docente étiil

GP |Responsavel nomeado peBAda A3ES, de entre o seu corpo técrigentifico, no seguimento de um
pedido deacreditacdo ou certificacdo apresentado por utE® ao qual compete acompanhar e instruir o
respetivo procedimento
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Horas de contacto [Tempo utilizado em se8es de ensino de natureza civa, designadamente em salas
de aula, laboratérios ou trabalhate campo e em sessfes de orientagdo pessoal de tipo tutorial (DL n.°
42/2005, 22 de fevereiro)

IES | Organizacdo que desenvolve a sua atividade no dominicE8ode acordo com aespetivo
enquadramento legal.

Investigacdo e Desenvolvimento (I&D)Gonjurio de atividades de producgéo e difusdo de conhecimento,
conforme definido no Manual dd-rascati da Organizacdo para a Cooperacdo e Desenvolvimento
Econdmico, incluindo atividades de investigacdo derivadas da curiosidade cientifica e atividades baseadas
napratica e orientadas para o aperfeicoamento profissional.

Investigadores de carreirg Nas instituicbes de ensino superior publicas, o conjunto dos investigadores
coordenadores, principais e auxiliares contratados por tempo indeterminado ou sem terma, iedse
encontrem no periodo experimental.

NCE |CEcriado por deliberacdo de uma ou m#isSque, para poder ser oferecido ao publico e iniciado o
seu funcionamento, precisa de ser submetido a acreditacdo prévia pela A3ES, registado na DGES e
publicado en DR

Numero de docente€T] Numero de docentes calculado atribuindo aos docentes contratados em tempo
parcial o peso correspondente a percentagem dos respetivos contratos

PAPCEF Pedido apresentdo pelaslES tendo em vista a acreditacdo dGEF data do inicio de atividade
da A3ES%ver Acreditagcadrelimina)

PAPNCE Pedido a apresentar peld&S tendo em vista a acreditacdo prévia NEE(ver Acreditacdo
prévia)

Periodo de vigéncia da acreditacdoPeriodo de tempo pelo qual é conferida a acreditacdo de LESa
para uma ou mais areas de formacao, ou para umGE® periodo normal de tempo por que é conferida

a acreditacdo é, atualmente, deeisanos. Pode, no entanto, esse periodo de tempo isirior quando a
acreditacao for condicionada

PEP- Pessoa encarregada do pediddPlessoa designada pelo responsavel maximo de l&8aara aceder

a plataforma eletrénica da A3ES e intervir no processo administrativo virtual relativo ao pedido de
acreditacdo de unCE nos termos do regime dos procedimentos de avaliacdo e acreditacatE@asdos
seusCE

Plano de estudos [Conjunto organizado ddCem que um estudante deve ser aprovado pay@bter um
determinado grau académicai) Concluir umCEn&o conferente de graujii) Reunir uma parte das
condi¢cdes para obtencdo de um determinado grau académico

Reapreciacao da decisdo de acreditacaBrocesso através do qual se reaprecia a decisdo de acreditagdo
de uma determinaddES ou de um selCE A reapreciacdo da decisdo de acreditacdo tem, normalmente,
lugar nos casos de acreditacdo condicionada, findo o prazo fixado na respetiva decisdo; ou quando existam
indicios de que os pressupostos em que se basedeac&sdo de acreditagcdo sofreram alted@, dando

assim origem a um procedimentte reapreciacdo da acreditacao.

Recurso |Pedido de revisdo, pelo 6rgdo competente para o efeito (Conselho de Revisao), de decisdo
proferida peloCAda A3ES, num processo de avaliagdo/acreditacéo.
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RJAES Regimetiridico sobre a avaliacdo da qualidadekfgLei n.° 38/2007, de 16 de ago3jto

RJGDES Regime juridico que regula a organizagéo e funcionamentGEmnducentes a atribuicdo de
graus académicos e diplomas pele$ bem como a acreditacdo e entrada émmcionamento dos mesmos
CE(DecretoLei n.° 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos Deectation.® 107/2008, de 25 de junho, n.°
230/2009, de 14 de setembrm.® 115/2013, de 7 de agost®.° 63/2016, de 13 de setembyce n.°
65/2018, de 16 de agos)o

RIIES Regime juridico que regula a constituicdo, as atribuicdes, a organizacéo e o funcionamdbt® das
bem como a competéncia dos seus 6rgdos e, ainda, a tutela e fiscalizacdo publica do Estado sobre as
mesmas instituicdes, no quadro da sua autono(h&i n.° 62/2007de 10 de setembro).

Regime de tempo integrgl Regimede exercicio da docéncia em que se encontram o0s que fazem do ensino
e investigacdo a sua atividade profissional exclusiva ou predominante, ndo podendo ser considerados como
tal em maisde um estabelecimento de ensino superior

Relatorio de avaliagdo externa Pocumento elaboradpela CAEno final da sua atividade de avaliagédo de
umalESou CE

Relatorio final | Verséo final do relatorio de avaliacdo extemaublica pela ASE® pelalES (A3ES)

Relatério preliminar | Versdo provisoria do relatério de avaliacdo externa, elaborado @AE
imediatamente apds a conclusdo do processo de avaliacdo e que € apresente®) podendesta
pronunciarserelativamente aos principais aspetos tidos no documento

RIES |Responsavel maximo d&S com competéncia para, no a&mbito do procedimento de avaliagéo e
acreditacao da instituicdo ou de um s@k subscrever o pedido de acreditacdo a submeter a A3ES e
acompanhar o respetivo processo. Copasde ao Reitor da Universidade

RUO | Responsavel maximo de untBO que, no ambito do processo de acreditacdo de ciclos de estudos,
tem competéncia para intervir na caracterizacao ia

SIA3ES Plataforma eletronica disponivel no sitio da A3ES na Internet, onde s&o praticados e integralmente
registados, em suporte eletronico, todos os atos e formalidades relativos aos procedimentos de avaliacéo e
acreditacdodas IESe dos seusCE constituindo,assim, o respetivo processo administrativo virtual. As
comunicacgles entre os 6rgaos e servicosA@&Se dalESinteressada devem ser efetuadas por correio
eletronica

UC |Unidade de ensino com objetivos de formacao préprios que € objeto de inscricanistdativa e de
avaliacdo traduzida numa classificacao final
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1. Criagdo de Novos Ciclos de Estudd$GE

Nos termos do RJIEBL n.° 62/2007, de 10 detembro), asIESpodemcriar NCEque visem conferir graus
académicosrespeitando a legislacdo e @sentacdes vigentes

A entrada em funcionamento dd¢CEjue visem conferir graus académicos carece de acreditacad\BEIS
e de subsequente registo junto do ministério da tutd@GE} seguido de publicagdo em Diario da
RepublicadDR)

As IEpodem associarse a outras IESnacionais ou esémgeira, para a realizacdo dEEem Associacéo
conducentes @raus e diplomaspermitindo melhorar a oferta formativa através da conjugacadidersas
valéncias

Com o mesmo objetiv@s Escolas da ULisboa podem ddiBrem Conjuntcomoutras Escolas da ULisboa

Uma alteracdo a unCEF que modifique os seus elementos caracterizadoreicgamgo uma modificagédo

dos objetivos também da origem am procedimento decriacdoaaeditaciode NCEA Deliberagéon.®
2392/2013, de 26 de dezembro, da A3ES, define as condi¢cdes em que se considera que uma alteragéo nédo
modifica os objetivoslo CE

De acordo com ortigo 62.° doRJIES e Artigo 60.° do RIGDE®umprimento dos requisitos legaou das
disposi¢bes estatutarias ou a ndo observancia dos critérios cientificos e pedagogicos que justificaram a
acreditacao e o registo d@3E determinam a suaevogacaoapoés audiéncia prévia da IES.

1.1. Requisitosle acreditacdo d€E

1.1.1. Requisitogdefinidos pela quarta alterép ao RIGDES
(DL n.° 63/2016, de 13 de setembro)

A acreditacdo de um NCE consiste na verificagdo do cumprimento das condi¢es legais exigidos para a sua
criagdo e funcionamento. Nos termos do RIJGDES (DL n.° 63/2016, 12mérsgt osrequisitos gerais
para a acreditacdo de um NCE s&o os seguintes:

a) Projeto educativo, cientifico e cultural proprio, adequado aos objetivos fixados para esse CE;
b) Corpo docente total proprio, academicamente qualificado e especializado;

c) Recursoshumanos e materiais indispensaveis para garantir o nivel e a qualidade da formacéo,
designadamente espacos letivos, equipamentos, bibliotecas e laboratérios adequados.

Os requisitos especificos para a acreditacdo de CE conducentes aos graus de liaeesimee doutor,
numa determinada area de formacao, encontramdescritos em seguida.
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CE conducente ao grau de licenciado

O CE conducente agau de licenciaddaem 180 a 240 créditog umaduracdonormal compreendida entre
6 e 8 semestresurriculares de trabalho dos alunos.

O grau de licenciado, numa determinada area de formacdo, s6 pode ser conferido pelas IES que,
cumulativamente, disponham dos seguintes requisitos:

a) Corpo docente total que assegure a lecionacdo do CE que seja pra@adensicamente qualificado e
especializado na area ou areas de formacao fundamentais do CE

b) Recursos humanos e materiais indispensaveis a garantia do nivel e da qualidade da formacao
ministrada;

¢) Coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formag@&amental do CE, que se encontre
em regime de tempo integral.

Para os efeitos do disposto na alinea a), em IES universitarias corsgdpra acorpo docenteé:
a) Préprioquando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de docentes em RTI;

b) Academicamente qualificadguando o corpo docente total € constituido por um minimo de 50% de
docentes com o grau de doutor;

¢) Especializadguando:

i.  Um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por especialistas de reconhecida
experiéncia e competgia profissional na area ou areas de formacao fundamentais do CE ou
por doutores especializados nessa area ou areas;

i.  Um minimo de 30% do corpo docente total é constituido por doutores especializados na area
ou areas de formacéao fundamentais do cicloedtudos.

Os docentes com o grau de doutor especializados na area ou areas de formacdo fundamentais do CE
podem, igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b).

Quando exista mais de uma area de formacéo fundamental num CE, os docentes izafesia que se
referem a alinea c) devem ter uma distribui¢cdo por areas adequada ao peso de cada uma.

CE conducente ao grau de mestre

O CE conducente agau de mestreéem 90 a 120 créditog umaduragcdonormal compreendida entr8 e
4 semestresurriculres de trabalho dos alunos.

O CE conducente ao grau de mestre integra:

a) Curso de especializagdaonstituido por um conjunto organizado de UC, denominado curso de
mestrado, a que corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do CE;

b) Dissertacdo de naftreza cientifica ou um trabalho de projetcoriginais e especialmente realizados
para este fim, ou um estdgio de natureza profissional objeto de relatério final, consoante os objetivos
especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas respetivaasnoegulamentares, a que
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corresponde um minimo de 30 créditos (estes valores minimos a que se refere o nimero anterior nao
se aplicam ao CE integrado).

O grau de mestre € conferido numa especialidgdeodendo, quando necessario, as especialidades ser
desddradas em areas de especializacdo. O grau de mestre numa determinada especialidade s6 pode ser
conferido por IES universitarias que, na area ou areas de formacédo fundamentais do CE, cumulativamente:

a) Disponham de um corpo docente total que assegure a leci@®m do CE que seja proprio,
academicamente qualificado e especializado nessa(s) area(s);

b) Disponham dos recursos humanos e materiais indispensaveis a garantia do nivel e da qualidade da
formacé&o ministrada;

c) Desenvolvam atividade reconhecida de formaca® éndestigacdo ou de desenvolvimento de natureza
profissional de alto nivel, por si ou através da sua participacdo ou colaboracao, ou dos seus docentes e
investigadores, em instituicdes cientificas externas, com publica¢des ou producéo cientifica relevante

d) Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formacgdo fundamental do
ciclo, que se encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias consieepae ccorpo docentegé:

a) Préprioguando o corpo docente total € constituido por um minimo de 75% de docentes em regime de
tempo integral;

b) Academicamente qualificadguando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de
docentes com o grau de doutor;

c) Especializadguando:

i. Um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por especialistas de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional na area ou areas de formacao fundamentais do ciclo de
estudos ou por doutores especializados nessa area ou areas;

i. Um minimo de 40% doorpo docente total é constituido por doutores especializados na area
ou areas de formagéo fundamentais do ciclo de estudos.

Os docentes com o grau de doutor especializados na area ou areas de formacao fundamentais do CE
podem, igualmente, ser contabilidas para os efeitos da alinea b).

CE conducente ao grau de doutor

O CE conducente ao grau de doutor integra a elaboragcédo deteseaoriginalespecialmente elaborada

para este fim, adequada a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade. Ertiateam
condigcbes de exigéncia equivalentes, e tendo igualmente em consideragdo a natureza do ramo de
conhecimento ou da especialidade, pode, nas condi¢des previstas no regulamento de IES, ser integrado:

a) Pela compilagédo, devidamente enquadrada, de umjwdn coerente e relevante dérabalhos de
investigacao publicados em revistas com comités de sele¢éo de reconhecido mérito internacional; ou

b) No dominio dasartes, por umaobra ou conjunto de obrasou realiza¢gbes com carater inovador,
acompanhada de fundaentacdo escrita que explicite o processo de concecdo e elaboracédo, a
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capacidade de investigacao, e o seu enquadramento na evolucao do conhecimento no dominio em que
se insere.

O grau de doutor é conferido num ramo do conhecimento ou huma sua especialidpddendo apenas
ser conferido pelas IES que, cumulativamente:

a) Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionacdo do CE que seja proprio,
academicamente qualificado e especializado nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade;

b) Disponham dosetursos humanos e materiais indispensaveis a garantir o nivel e a qualidade da
formag&o ministrada;

¢) Demonstrem possuir, nessa area, 0S recursos humanos e organizativos necessarios a realizacdo de
investigacao;

d) Demonstrem possuir, por si ou através da gaaticipacdo ou colaboracdo, ou dos seus docentes e
investigadores, em instituicbes cientificas externas, uma experiéncia acumulada de investigacdo
concretizada numa produgéo cientifica e académica relevantes nesse ramo do conhecimento ou sua
especialidade

e) Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor que seja especializado no ramo de
conhecimento do ciclo ou sua especialidade e que se encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias consieenae acorpo docenteé:

a) Préprioguando o corpo docente total € constituido por um minimo de 75% de docentes em regime de
tempo integral;

b) Academicamente qualificadguando o corpo docente total € integralmente constituido por titulares
do grau de doutor, sem pnejzo de, excecionalmente, poder integrar docentes ndo doutorados
detentores de um curriculo académico, cientifico ou profissional reconhecido, no &mbito do processo
de acreditacdo, como atestando capacidade para ministrar este ciclo de estudos;

c) Especializdo quando o corpo docente total € constituido por um minimo de 75% de titulares do grau
de doutor nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade.

Os docentes com o grau de doutor especializados na area ou areas de formacao fundamentais do CE
podem, igualrente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b) do nimero anterior.

A verificagdo da satisfac@o dos requisitos referidos nos numeros anteriores € feita no &mbito do processo
de acreditacao.

1.1.2. Alteracdes aos requisitos de acreditacao introduzEaquinta alteracao
ao RIGDE®L n.° 65/2018, de 16 de agosto)

A quinta alteragdo ao RIGDES, republicada pelo BE/A018, de 16 de agostmtroduz modficacdesaos
requisitos de acreditacdo d@&3E que passaréo a aplicese:

1 Nos NCEgp6s 15 de outulr de 2020a0s pedidosle acreditacéo préviapresentados ASES
1 NosCEFapartir de 31de dezembro de 20220 Terceiro €lode Avaliacdo e &geditacdoda A3ES;
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1 Para aMI, a excecdo das areas de formagadicadas no § 1 do Art® 39°: acreditacaoprévia de
NCE até 18e outubro2020; cessacdo dos CEpaatir do ano letivo 2022022.

Apresentase de seguida nova redacaodos requisitos de acreditacdoem que foram destacadas cor
azul, as alteragdes introduzidgmelo DL n.%65/2018.

Nos termos ddRIGDE@L n.°63/2016, 13 de setembrd, os requisitos geraigpara a acreditacdo de um
NCEsé&o os seguintes

a) Projeto educativo, cientifico e cultural préprio, adequado aos objetivos fixados par&L&sse
b) Corpo docente total proprio, academingente qualificado e especializagdem numero adequado

¢) Recursos humanos e materiais indispensaveis para garantir o nivel e a qualidade da formacéo,
designadamente espagos letivos, equipamentos, bibliotecas e laboratorios adequados.

d) Cumprimento por parteda IES das disposicdes previstas nos estatutos de carreira docente aplicaveis
relativamente a:

i. Percentagem de professores de carreira e de docentes convidados;

i. Percentagem de distribuicdo de professores de carreira por categoria.

CEconducente ao grau déicenciado

O grau de liceciadg numa determinada area déormacdq sO pode ser @nferido pelas IESque,
cumulativamentedisponham dos seguintes requisitos

a) Corpo docentetotal que assegure a lecionacdo CEque seja proprio, academicamentgialificado e
especializdo na area ou areas de formagimdamentais daCE

b) Recursos humanos e materiaisdispensaveis a garantido nivel e da qualidade da formacéo
ministrada,

c) Coordenador do Ctitular do graude doutor na area de fonacdo fundamental d€E que se encontre
integrado na carreira docente do ensino universitario da instituicao

d) Desenvolvam atividades de formacdo, investigacdo e desenvolvimexperimental de nivel e
gualidade reconhecidos, com publicacdes de producéo cientifica relevantes.

Para ofeitos do disposto na alined,@m IES universitaria®nsiderase que acorpo docenteé:

a) Proprioquando o copo docente total é constituidpor um minimo de 60%e docentesintegrados na
carreira docente respetiya

b) Academicamente qualificadguando ocorpo docentetotal € constituido pr um minimo de 50% de
docentescom o grau de doutor;

c) Especializadoquando um minimo de 50 % do corpo docente total é constituido por docentes
especializados rfa) areqs) de formacao fundamentais do CE, dos quais umimo de 60% tém o grau
de doutor.
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CEconducente ao grau de mestre

O CE conducente ao grau de mestre pode ter 60 créditos e uma duracdo normal de dois semestres
curriculares de trabalhoas seguintes situacoes:

a) Quando tenha forte orientacdprofissionalizante e demonstre cumulativamente:
i. Ter sido criado com consulta e envolvimento das entidades empregadoras e associacoes
empresariais e socioprofissionais da regido onde se insere a instituicdo de ensino superior;

ii.  Garantir o envolvimento dos gmnegadores e 0 apoio destes a realizacdo de trabalhos de
projeto, originais e especialmente realizados para os fins visados pelo ciclo de estudos, ou
estagios de natureza profissional a ser objeto de relatorio final, através de acordos ou
outras formas de parceria com empresas ou outros empregadores, associacfes
empresariais e socioprofissionais ou outras organizagfes adequadas a especificidade da
formacg&o ministrada, bem como as exigéncias dos perfis profissionais visados;

iii. Estar orientado para o desenvaheénto ou aprofundamento de competéncias técnicas
relevantes para o mercado de trabalho;

iv.  Ser vocacionado para a promocao da aprendizagem ao longo da vida, designadamente pela
fixacdo de condi¢Bes de ingresso adequadas ao recrutamento exclusivo de estudsntes
experiéncia profissional minima prévia de cinco anos, devidamente comprovada;

b) Em consequéncia de uma prética estavel e consolidada internacionalmente nessa especialidade.

O grau de mestre pode igualmente ser conferido apdsGEntegrado, com 300 a@ créditos e uma
duracdo normal compreendida entre 10 e 12 semestres curriculares de trabelhaseguintes areas de
formacéa

a) Arquitetura e Urbanismp
b) Ciéncias Farmacéuticas;
c) Medicina;

d) Medicina Dentaria;

e) Medicina Veterinaria.

A adaptacao dos ciclos dstudos integrados conducentes ao grau de mestre a atual redacao do RIDES,
guando necessaria, deve ser realizada até ao final do ano letivo de2B@20inclusive, nela participando
obrigatoriamente docentes e estudantes, através dos 6rgaos legal e estatnente competentesEsta
adaptacdo devera ser realizada através da cessacao da ministracdo dos ciclos de estudos atualmente em
funcionamento e da acreditag@o prévia dos novos ciclos de estudos, a requeres até 15 de outubro de 2020,
inclusive.

A partirdo ano letivo 2022022, inclusive, os ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre
gue deixam de existir de acordo com a redagdo dada pelo DL 65/2018:

a) Deixam de poder admitir novos estudantes;

b) Podem, no entanto, continuar a funcionar regaf@nte, por mais quatro anos letivos parémal do
ano letivo 20212022com os alunos nele matriculados e inscrito, de modo a possibhiggra sua
concluséo.

O grau de mestreiuma determinada especialidad® pode ser conferidpor IES universitareque, na
area ou areas de formacdondamentais do GEumulativamente:
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a) Disponham de um corpo docente totalug assegurea lecionacdo do CHue seja proéprio,
academicamentejualificado e especializado ne¢sgrea(s)

b) Disponham dos recursos hamos e materiaisndispensaveis garantia do fvel e da qualidade da
formacaoministrada;

c) Desenvolvam atidades de formacéo ede investigacdoe desenvolvimento experimental de nivel e
qualidade reconhecidogsom publica¢Bes ogroducao cientifica relevantes;

d) Disponham de untoordenador do CHtular do grau de doutona area de formacéo fundamentdb
ciclo, que se encontreintegrado na carreira docente do ensino universitario ou na carreira de
investigacao da instituicao

Para os efitos da alinea agm IESuniversitariasconsdera-se que ccorpo docentegé:

a) Proprioquando o cgpo docente total é constituidpor um minimo de 75%e docentesntegrados na
carreira docente ou de investigacao respetiva

b) Academicamente quificado quando o corpo docentéotal é constituido por um minimo de 60% de
docentescom o grau de doutor;

c) Especializadoguando um minimo de 50% do corpo docente total € constituido por docentes
especializados na(s) area(s) de formacao fundamentais do CE, dos quaisinmnm dei 80% tém o grau
de doutor.

CEconducente ao grau de doutor

O grau de doutor é coferido num ramo do conheciment@u numa sua especialidagdgodendo apenas
ser conferido peals IESque, cumulativamente:

a) Disponham de um arpo docente total que assegura lecionacdo do CHue seja proprio,
academicamentgualificad e especializado nesse ramoamhecimento ou sua especialidade;

b) Disponham dos recursos hamos e materiais indispensaveds garantir onivel e a qualidade da
formagaoministrada;

c) Demonstrem possuimnessa areaps recursos humanos organizativos necessarios a realizacdo de
atividades de 1&D, nomeadamente através da demonstracdo da integracdo minima de 75% dos
docentes do doutoramento em unidades de investigacdo com a classificacdo minima de Muito Bom
nesse ramale conhecimento ou sua especialidade, obtida na sequéncia de avaliacdo desenvolvida pela
Fundacéao para a Ciéncia e Tecnologig, I.P.

d) Demonstrem possuiuma experiénciseacumuladaem &0 concretizada numa producgéaentifica e
académica relevate nesse ramo do conhecimenta sua especialidade;

e) Disponham de untoordenador do CHtular do grau de doutomque seja especializado no rande
conhecimento do ciol ou sua especialidade e que secontreintegrado na carreira docente ou na
carreira deinvestigacdo da instituicdo

Para os efeitos da aliney am IES universitariaonsiderase que acorpo docenteé:

a) Proprio quando o copo docente total é constituidgpor um minimo de 75%de docentesou
investigadores integrados na carreira docente ou de investigacao cientifica respetiva
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b) Academicamente quificado quando o corpo docentéotal € integralmente con#uido por titulares
do grau dedoutor, sem prejuizo de, excecionalmente, podetegrar docentes ndo doutorados
detentores de um curriculo académictientifico ou proissional reconhecido, no ambitto processo
de acrediagcdo, como atestando capacidagara ministrar este ciclo de estudos;

c) Especializadguando o copo docente total € condtiido por um minimo de 75%e titulares do grau
de doutornesse ramo de conhecimento ou sua especialidade.

Para efeitos do disposto na alinea c), apenas séo contabilizados os docentes integrados em unidades de 1&D
gque sejam:

a) Unidades organicas da IE@stituidas ao abrigo dos artigos 13.° e 14.° da Lei n.° 62/2007, de 10
de setembro;

b) Entidades subsidiarias de direito privado constituidas ou participadas pela IES ao abrigo do artigo
15.°da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro;

¢) Unidades integradas ou dbidas numa entidade subsidiaria de direito privado que cumpra as
condicdes da alinea b);

d) Polos ou delegacdes de uma entidade subsidiaria de direito privado que cumpra as condicdes da
alinea b).

21




Manual de procedimentos | Criacdo e Acreditacdo de Novos Ciclos de Estudos M

UNVERSIRIE
9E 113804

ARE/DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE

1.2. Apresentaéo de proposta de NCE na ULisboa

A proposta de criacdo do NCE deve ser apresentadaliedtor/Presidenteda Escola (RUO), atéss/de
oficio dirigido aoReitor da ULisboaem formato eletronico, utilizando ondereco do NAAAGQG
aaeditacao@reitoria.ulisboa.pt, acompanhado dos seguintes elementos:

a) Formulario de Novo Ciclo de Estudos (NGBE)Lisboa

- Para efeito de submisséo a apreciacéioral, € adotadoum formulériq adaptadodo formulério
do Pedido de AcreditacéBrévia de Now Ciclo de Estudada ASBESPAPNCE3}endodispensada
obrigatoriedade deapresentacdo deversdo bilingue, das Fichas de Docente e das Fichas das
Unidades Grriculares(UC) Anexol);

- Para NCE em Associag@mdependentemente do responsavel pelasociacdo ser blLisboaou
outra IESaplicase omesmo formulario

- OFormuléario de Novo Ciclo de Estudos (NQH).isboando substituio preenchimento do PAPNCE,
disponibilizado pela A3ES ¢ https://www.a3es.pt/pt/acreditacace-auditoria/guioese-
procedimentos/acreditacapreviade-novosciclosde-estudosg, a submeter no SASES

- Os conteudos do formulario devem obedecer aegjuisitos legais e demonstraa aptidao
cientifica, pedagdgica, técnica, organizacional, logistica e finaqpaa@gerir eministraro NCE, de
forma a possibilitar a suapreciacdo pel&€omisséo paras Assuntos Cientificd€Agdo Senadg

b) Atas extratos de atas ou deliberacdes dos 6rgéos legais e estatutariamente competentes das Escolas,

comprovando a aprovagdo da proposta de criagdo do N@Bcumentacdo a apresentar depende das
normas regulamentares e estatutérias de cada Bsco entanto,0s documents comprovatives de
aprovacaqoelo Gonselho Cientifice Conselho Pedagdgisé@oobrigatoérics;

c) No caso de NCE em Associagdeverdo, igualmente, ser anexalas propostas dé’rotocolcs ou
outrosdocumentos queegulem o modo de funcionamentawdNCE

De acordo com os Estatutos da ULisbogbe ao Reitor a aprovacdo das propostas de criagcdo de NCE,
ouvida aCAGSenadog atravessando as seguintes fases:
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Figural - Intervenientes no processo dgrovacaade NCE

NAC-AAGQ <

Verifica a conformidade
técnica e legal da proposta
de criacao de NCE.

Verifica a existéncia dos
documentos de suporte
obrigatérios.

CAC-Senado <

Recebe as propostas de
criacdo de NCE através do
Gabinete de Apoio (depois

de validadas pelo
NAc-AAGQ)

Pronuncia-se sobre 0s
NCE, podendo recomendar
a sua aprovagao, ejei¢cao ou

reformulagéo.

Decide acerca da
aprovacgao da proposta de
criagdo do NCE.

A decisao tem por base o
resultado da consulta
efectuada a CAC-Senado.

s
=
Reitor <
N
.
NAC-AAGQ <

Informa as Escolas da
deciséo do Reitor.

Em caso de decisao
favoravel, elabora o
Despacho Reitoral de
Criacéo / Pedido de
Acreditacé@o do NCE, que
envia ao RUO.

1.3. Apresentacao do PAPNCE a A3ES

A coordenacaalo proesso de acreditagdo dos NCE é da responsabilidadéAdAAGQ que assegura a
circulacdo da documentacdo e a articulagdo entre as Escolas e a A3ES, prestando assessoria técnica. As

responsabilidades dostervenientes séo as seguintes:
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Figura2 - Intervenientes no processo de apresentacdo do PAPNCE

A3ES <
NAC-AAGQ <
A3ES <
NAC-AAGQ <

Escola <

NAC-AAGQ <

Escola <

/&

X

Fixa os prazos de
submisséo dos PAPNCE.

Solicita os dados de acesso
ao SIA3ES para
preenchimento do
PAPNCE.

Preenchimento do formulario

NCE.

Deliberacéo publicada em DR.

de apresentacao preliminar do

Disponibiliza os dados de
acesso ao PAPNCE.

Nomeia o Gestor do
Procedimento que
acompanhara o pedido.

Envia os dados de acesso
ao PAPNCE para o RUO.

A PEP preenche o PAPNCE
e anexa as Deliberacdes
assinadas pelos 6rgaos
competentes e o Despacho
|/ Pedido de Criagdo do
NCE assinado pelo Reitor.

Concluido o preenchimento,
o0 RUO informa o
NAc-AAGQ de que o
PAPNCE se encontra em
condicées de ser submetido
a A3ES.

Valida a conformidade dos
contetdos do PAPNCE.

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pela
Escola.

O preenchimento é efetuado
online no SIA3ES, em
portugués e em inglés.

Este procedimento deve
ocorrer até 5 dias antes do
término do prazo de
submissao a A3ES,
possibilitando a analise por
parte do NAc-AAGQ.

Se nao forem identificadas
situagdes que carecam de
correcao, o NAc-AAGQ
submete o PAPNCE no
SIA3ES, ap6s notificacéo de

pagamento por parte do RUO.

As deliberagdes sdo
apresentadas unicamente em
Portugués.

SIA3ES” podem ser
consultadas em anexo.

é automaticamente
considerado néo existente e

plataforma da A3ES.

Caso existam, o NAC-AAGQ
solicita a regularizagdo das
anomalias e, posteriormente,
submete o PAPNCE no
SIA3ES, apo6s notificagéo de

O RUO efectua os tramites
respeitantes ao pagamento,
a A3ES, referente aos
PAPNCE validados.

Envia comprovativo de
pagamento ao NAc-AAGQ,
até ao término do prazo de

submissédo dos PAPNCE.

—

As “Instrugdes de utilizagdo no

Se no prazo fixado pela A3ES
0 PAPNCE néo for submetido,

enviado para arquivo morto na

pagamento por parte do RUO.

U
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O Anexo |l
apresenta a
ChecHlist para
validacdo do
PAPNCE
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1.3.1. Apreciacadiminar do PAPNCE

O PAPNCE submetido na plataforma da A3&fe@#o a uma apreciacdo liminar. Se for manifesta a falta de
cumprimento de requisitos legais exigidos para a acreditacdo, o CA comunica a intencdo de recusar
liminarmente o pedido. Se ndo forem identificadas inconsisténcias, o GP inicia a géwifida

preenchimento do PAPNCE.

Nesta etapags procedimentos as responsabdades dos intervenientes sds gseguintes:

Figura3 - Interveniertes no processo de apreciacdiminar do PAPNCE

~
Em caso de recusa liminar, Em caso de aceitagédo do
GP faz a apreciagao liminar o CA comunica ao RIES a pedido, o GP verifica o
A3ES < do PAPNCE. decisdo de recusa do preenchimento do PAPNCE
pedido. (ver 1.3.2).
.
z .y
Em'caso de recusa I_|rr1|nar, Cc 3 PEP e a outros
envia ao RUO a decisédo do S
NAc-AAGQ < A elementos indicados pela
PAPNCE. Escola.
L =
2 — —
A prontincia, a submeter no E possivel anexar um ficheiro
A PEP pode elaborar prazo de 10 dias, é elaborada p :
el o4 . o e em formato PDF, igualmente
Prondncia a decis@o do CA em Portugués e em Inglés e R %
s = redigido em Portugués e em
de recusa liminar do nao pode exceder os 3.000 S L =
Inglés, com a dimenséao
PAPNCE. caracteres para cada um dos :
-~ o e méaxima de 100Kb.
idiomas, incluindo espacos..
Escola <
O RUO envia ao ESteprocedimenio deve O incumprimento deste prazo
NAc-AAGQ a deciséo a ser ocorrSr 162 dias Gieis antes sera entendido pelo
submetida no SIA3ES, AR ; NAc-AAGQ como uma decisdo
5 S do término do prazo fixado =
relativamente a da Escola de nao apresentar
% S pela A3ES. S
apresentacao de Pronuncia. Prondncia.
\ — -
P
Submete a decisao de
NAC-AAGQ < Verifica a conformidade da apresentar, ou n&o,
Prontncia, caso aplicavel. Pronuncia, e respetivos
contetdos, no SIA3ES.
No caso de ter sido
apresentada Pronuncia a
decisdo de recusa, o CA
ASES 3 comunica ao RIES a
deciséo de deferimento ou
indeferimento liminar.
.
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NAC-AAGQ

Escola <

N

Envia a decisdo do CA de
deferimento ou
indeferimento liminar ao
RUO.

A PEP pode elaborar
Recurso da decisado do CA
de indeferimento liminar.

O RUO envia ao

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pela
Escola.

O Recurso, a submeter no
prazo de 10 dias, é
apresentado em Portugués e
em Inglés e ndo pode exceder
os 3.000 caracteres para cada
um dos idiomas.

Este procedimento deve

NVERSIBIDE
9E LISB0K

==

E possivel anexar um ficheiro
em formato PDF, igualmente
redigido em Portugués e em
Inglés, com a dimensao
maxima de 150Kb.

T

P—

Caso o0 NAc-AAGQ nao
receba a decis@o no prazo

NAc-AAGQ a decisdo ocorrer até 2 dias Uteis antes : s A
: St . fixado, considerara que a
relativa ao Recurso, a do término do prazo fixado EocalanEa pietonas
submeter no SIA3ES. pela A3ES. p
apresentar Recurso.
\_ L L
-~
Submete a decisdo de
NAC-AAGQ < Nos casos de Recurso, apresentar, ou nao,
verifica a sua conformidade. Recurso, e respetivos
contetidos, no SIA3ES.
"
d
O RUO efectua os tramites =nvia comprovalnG e
3 pagamento ao NAc-AAGQ,
Escola < respeitantes ao pagamento e Ao
do Recurso a A3ES. een
submisséo.
\
No caso de Recurso a
decisdo do CA, o CR Uma vez aceite, o GP
A3ES < comunica ao RIES a verifica o preenchimento do
decisdo de aceitar ou ndo PAPNCE.
aceitar o pedido.

1.3.2.

Apoés a verificacdo do preenchimento do PAPNCE, o GP pode solicitar a superacao de deficiéncias, no prazo
de 10 dias uteis. Durante este periodo, o PEENica novamente disponivel BA3ES para preenchimento
pela PEP. Corrigidas as deficiéncias, o PAB&@Eer novamente submetigmelo RIES.

Correcao de deficiéncias do PAPNCE

Nesta fase, os intervenientes tém as seguintes responsabilidades:
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Figura4 - Intervenientes no processo de correcao de deficiéncias do PAPNCE

A3ES <

NAC-AAGQ <

Escola <

v NAC-AAGQ <

O GP solicita ao RIES a
superacao de deficiéncias
no PAPNCE.

Envia o pedido de corregao
de deficiéncias do PAPNCE
ao RUO.

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pelo
RUO.

A PEP corrige as
deficiéncias do PAPNCE.

O RUO informa o
NAc-AAGQ, até 2 dias uteis
antes do termo do prazo
fixado pela A3ES, que o
PAPNCE pode ser
submetido.

1.3.3.

Verifica a conformidade da
corregao do PAPNCE.

Submete o PAPNCE
corrigido no SIA3ES.

Avaliacdo do PAPNCE pela CAE
A avaliagdo d@®APNCE é realizagala CAEnomeada pelo CAa A3EScompostapor 3 a Selementos,

ONVERSIBIDE
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O PAPNCE inicial e 0
PAPNCE corrigido ficam
arquivados no SIA3ES.

consoante a complexidade/interdisciplinaridada proposta de NCE apresentada

O CAcomurica ao RIES a composicdo da CAE MAcAAGQinforma o RUO e ®EP.BEn situacbes
excecionaiso RUO, nos casos aque seja identificado conflito de interessgmde pronunciarse sobre a
composicao proposta e enviar &ES queatravés do NaBAGQreencaminhar& exposicao para a A3ES.

A CAEanalisa o PAPNCE e elabora o relatd@in,Portugués e em Inglés, utilizando, para o efeito, o Guido

APAPNCE, disponiven sitio da Internet da A3ERtp://www.a3es.pt/pt/acreditacace-auditoria/guioes
e-procedimentos/acreditacapreviade-novosciclosde-estudos

O Presidente da CAE pode efatypedidos de informacép observandese, nessas circunstancias, a

seguinte distribuicdo de responsabilidades:
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Figurab - Intervenientes ngrocesso de avaliagdo do PAPNCE
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